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งานท่ีจะต้องด าเนินการ รายละเอียด (งานย่อย) ปริมาณงาน ผู้รับผิดชอบ งบประมาณ ระยะเวลา
1.1 องค์กรปกครอง 1) การประชุมสภา  1 คร้ัง นางสาวพรเพ็ญ  ทองดี
ส่วนท้องถ่ิน ชุมชน 2) การประชุมประชาคมต าบล  1 คร้ัง นางสาวพรเพ็ญ  ทองดี
และสถานศึกษา 3) การประชุมคณะท างาน (3 ด้าน 6 งาน)  1 คร้ัง นางสาวพรเพ็ญ  ทองดี
มีส่วนร่วมในการจัดท า
ฐานทรัพยากรท้องถ่ิน

1.2 แต่งต้ังคณะ 1) ค าส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการด าเนินงานทรัพยากร นางสาวณัฐพัชร  จันทร์ทองอยู่
กรรมการด าเนินงาน ท้องถ่ินองค์การบริหารส่วนต าบลสายทอง 3 ด้าน
ฐานทรัพยากรท้องถ่ิน 2) ค าส่ังแต่งต้ังคณะอนุกรรมการด าเนินงานทรัพยากร นางสาวณัฐพัชร  จันทร์ทองอยู่

ท้องถ่ินองค์การบริหารส่วนต าบลสายทอง 
ด าเนินงาน 6 งาน 

1.3 การวางแผน 1) แผนการด าเนินงานด้านการบริหาร นางสาวณัฐพัชร  จันทร์ทองอยู่
การด าเนินงานฐาน 2) การจัดท าปฏิทินการปฏิบัติงาน
ทรัพยากรท้องถ่ิน 3) แผนการด าเนินงานจัดท าฐานทรัพยากรท้องถ่ิน
องค์การบริหารส่วน
ต าบลสายทอง

ด้านท่ี 1 การบริหารและจัดการ

แผนการด าเนินงานการจัดท าฐานทรัพยากรท้องถ่ิน อพ.สธ.-ต าบลสายทอง
องค์การบริหารส่วนต าบลสายทอง  อ าเภอป่าโมก  จังหวัดอ่างทอง
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งานท่ีจะต้องด าเนินการ รายละเอียด (งานย่อย) ปริมาณงาน ผู้รับผิดชอบ งบประมาณ ระยะเวลา
1.4 การด าเนินงาน 1) การสรุปค่าใช้จ่ายในการด าเนินงานจัดท าฐาน นางสาวณัฐพัชร  จันทร์ทองอยู่
ตามแผน ทรัพยากรท้องถ่ิน

2) หนังสือเชิญผู้เข้าร่วมประชุม

1.5 สรุปและประเมิน ผลการด าเนินงาน 6 ฐาน ทรัพยากรท้องถ่ิน นางสาวพรเพ็ญ  ทองดี
ผลการด าเนินงาน นางสาวณัฐพัชร  จันทร์ทองอยู่

1.6 วิเคราะห์ผลและ 1) การวิเคราะห์ผลและหาข้อสรุปผล นางสาวณัฐพัชร  จันทร์ทองอยู่
ปรับปรุงพัฒนางาน 2) วางแผน ปรับปรุง และพัฒนางานในปีถัดไป

1.7 รายงานผลการ รายงานผลการด าเนินงาน งานจัดท าฐานทรัพยากร นางสาวณัฐพัชร  จันทร์ทองอยู่
ด าเนินงานให้ อพ.สธ. ท้องถ่ิน
ทราบอย่างน้อยปีละ
1 คร้ัง

1.8 งานพัฒนาบุคลากร 1) การอบรมงานฐานทรัพยากรท้องถ่ิน นางสาวณัฐพัชร  จันทร์ทองอยู่
2) การส่งบุคลากรเข้าร่วมอบรม/ประชุมกลุ่ม



งานท่ีจะต้องด าเนินการ รายละเอียด (งานย่อย) ปริมาณงาน ผู้รับผิดชอบ งบประมาณ ระยะเวลา
1.การด าเนินงาน
ปกปักทรัพยากรท้องถ่ิน 1) ก าหนดขอบเขตพ้ืนท่ีป่าปกปัก ก าหนดพ้ืนท่ีปกปัก จ านวน 1 แปลง นางสาวณัฐพัชร  จันทร์ทองอยู่

พ้ืนท่ีส ารวจ จ านวน 1 แปลง
2) การส ารวจทรัพยากรในพ้ืนท่ีปกปัก 1. ทรัพยากรพืช จ านวน 5 ชนิด นางสาวณัฐพัชร  จันทร์ทองอยู่

2. ทรัพยากรสัตว์ จ านวน 5 ชนิด
3. ทรัพยากรชีภาพอ่ืนๆ  
    จ านวน 3 ชนิด
4. ภูมิปัญญา  -  ชนิด
5. แหล่งทรัพยากร  -  แห่ง
6. โบราณคดี  -  แห่ง

3) การจ าแนกชนิดของทรัพยากรในพ้ืนท่ี พืช  จ านวน  5  ชนิด นางสาวณัฐพัชร  จันทร์ทองอยู่
ปกปัก สัตว์  จ านวน  5  ชนิด

ชีวภาพอ่ืนๆ จ านวน 3 ชนิด

4) การติดรหัสประจ าชนิด พืช จ านวน  5  ชนิด นางสาวณัฐพัชร จันทร์ทองอยู่

แผนการด าเนินงานการจัดท าฐานทรัพยากรท้องถ่ิน อพ.สธ.-ต าบลสายทอง
องค์การบริหารส่วนต าบลสายทอง  อ าเภอป่าโมก  จังหวัดอ่างทอง
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ด้านท่ี 2 การด าเนินงาน

1.1 ก าหนดขอบเขตพ้ืนท่ีปกปักและส ารวจทรัพยากร



งานท่ีจะต้องด าเนินการ รายละเอียด (งานย่อย) ปริมาณงาน ผู้รับผิดชอบ งบประมาณ ระยะเวลา
1.2 การท าผังขอบเขตพ้ืนท่ีปกปัก นางสาวณัฐพัชร  จันทร์ทองอยู่
การท าผังแสดงขอบเขตพ้ืนท่ีปกปัก ผังก าหนดขอบเขตพ้ืนท่ี 1 ผัง

ผังย่อยแสดงต าแหน่งพรรณไม้ 5 ผัง
ผังรวมแสดงต าแหน่งพรรณไม้ 1 ผัง

1.3 การศึกษาทรัพยากรในพ้ืนท่ีปกปัก นางสาวณัฐพัชร  จันทร์ทองอยู่
1) การศึกษาทรัพยากรในพ้ืนท่ีปกปัก พืช จ านวน 5 ชนิด

สัตว์ จ านวน 5 ชนิด
แหล่งทรัพยากร  -  แห่ง
แหล่งโบราณคดี  -  แห่ง

2) การถ่ายภาพทรัพยากรในพ้ืนท่ีปกปัก ภาพถ่ายพืช จ านวน 5 ชนิด นางสาวณัฐพัชร  จันทร์ทองอยู่
ภาพถ่ายสัตว์  จ านวน 5 ชนิด
ภาพถ่ายชีวภาพอ่ืนๆ จ านวน 3 ชนิด

1.4 การท าตัวอย่างทรัพยากรในพ้ืนท่ีปกปัก
การท าตัวอย่างทรัพยากรในพ้ืนท่ีปกปัก ตัวอย่างพืช จ านวน 5 ตัวอย่าง นางสาวณัฐพัชร  จันทร์ทองอยู่

ตัวอย่างสัตว์ จ านวน 2 ตัวอย่าง
ตัวอย่างชีวภาพอ่ืนๆ จ านวน 2
ตัวอย่าง

1.5 การท าทะเบียนทรัพยากรในพ้ืนท่ีปกปัก
1) การท าทะเบียนทรัพยากรในพ้ืนท่ีปกปัก จ านวน 3 แฟ้ม แยกเป็น นางสาวณัฐพัชร  จันทร์ทองอยู่
ตามแบบ อพ.สธ.  - ทะเบียนพรรณไม้ 1 แฟ้ม

 - ทะเบียนสัตว์ 1 แฟ้ม
 - ทะเบียนชีวิภาพ จ านวน 1 แฟ้ม



งานท่ีจะต้องด าเนินการ รายละเอียด (งานย่อย) ปริมาณงาน ผู้รับผิดชอบ งบประมาณ ระยะเวลา
2) ระบบการจัดเก็บและสืบค้นได้ จ านวน 2 แบบ คือ นางสาวณัฐพัขร  จันทร์ทองอยู่
(เอกสารและคอมพิวเตอร์) 1. จัดเก็บแบบเอกสาร  จ านวน

6  แฟ้ม
2. จัดเก็บด้วยระบบคอมพิวเตอร์
จ านวน 6 โฟลเดอร์
  - การสืบค้นข้อมูล จ านวน 1 แบบ
1 สืบค้นจากคอมพิวเตอร์ จ านวน 
6 โฟลเดอร์

1.6 การดูแลรักษาทรัพยากรในพ้ืนท่ีปกปัก
 - แบบบันทึกการดูแลทรัพยากรในพ้ืนท่ี จ านวน 1 กิจกรรม นางสาวณัฐพัขร  จันทร์ทองอยู่
ปกปัก

2. การด าเนินงาน 2.1 การเก็บข้อมูลพ้ืนฐานในท้องถ่ิน จ านวน 8 หมู่บ้าน นางสาวณัฐพัชร  จันทร์ทองอยู่
ส ารวจเก็บรวบรวม (ใบงานท่ี 1)
ทรัพยากรท้องถ่ิน 2.2 การเก็บข้อมูลการประกอบอาชีพ

ในท้องถ่ิน (ใบงานท่ี 2)
2.3 การเก็บข้อมูลกายภาพในท้องถ่ิน 
(ใบงานท่ี 3) 
2.4 การเก็บข้อมูลประวัติหมู่บ้าน วิถี
ชุมชน (ใบงานท่ี 4)
2.5 การเก็บข้อมูลการใช้ประโยชน์ของ
พืชในท้องถ่ิน (ใบงานท่ี 5)
2.6 การเก็บข้อมูลการใช้ประโยชน์ของ
สัตว์ในท้องถ่ิน (ใบงานท่ี 6)



งานท่ีจะต้องด าเนินการ รายละเอียด (งานย่อย) ปริมาณงาน ผู้รับผิดชอบ งบประมาณ ระยะเวลา
2.7 การเก็บข้อมูลการใช้ประโยชน์ของ
ชีวภาพอ่ืนๆ ในท้องถ่ิน (ใบงานท่ี 7)
2.8 การเก็บข้อมูลการใช้ประโยชน์ของ
ภูมิปัญญาในท้องถ่ิน (ใบงานท่ี 8)
2.9 การเก็บข้อมูลการใช้ประโยชน์ของ
แหล่งทรัพยากรและโบราณคดีในท้องถ่ิน
(ใบงานท่ี 9)
2.10 การจัดท ารายงานผลการส ารวจและ จัดท ารายงานผลการส ารวจเก็บ นางสาวพรเพ็ญ  ทองดี
จัดท าฐานทรัพยากรท้องถ่ิน รวบรวมทรัพยากรท้องถ่ิน 8 แฟ้ม นางสาวณัฐพัชร  จันทร์ทองอยู่

และฐานทรัพยากรท้องถ่ิน 1 ระบบ

3.การด าเนินงานปลูก 3.1 การจัดหาและรวบรวมทรัพยากร พืช  จ านวน  5  ชนิด นางสาวณัฐพัชร  จันทร์ทองอยู่
รักษาทรัพยากรท้องถ่ิน ท้องถ่ิน สัตว์ จ านวน 3 ชนิด

3.2 การปลูกและรักษาทรัพยากรท้องถ่ิน พืช จ านวน 5 ชนิด นางสาวณัฐพัชร  จันทร์ทองอยู่
สัตว์ จ านวน 3 ชนิด

3.3 การติดตามการเจริญเติบโตและ พืชจ านวน 5 ชนิด นางสาวณัฐพัชร  จันทร์ทองอยู่
การเปล่ียนแปลงของทรัพยากรท้องถ่ิน สัตว์ จ านวน 3 ชนิด
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4.การด าเนินงาน 4.1 การฟ้ืนฟู บ ารุงรักษา ขนายพันธ์ุ 1.ฟ้ืนฟู บ ารุงรักษา ขยายพันธ์ุ นางสาวณัฐพัชร  จันทร์ทองอยู่
อนุรักษ์และใช้ประโยชน์ เพ่ิมข้ึนและแจกจ่ายให้กับชุมชน ต าบล   - พืช  5  ชนิด
ทรัพยากรท้องถ่ิน   - สัตว์  3  ชนิด

2.แจกจ่าย
  - พืช  1  ชนิด
  - ส่ิงพิมพ์ให้กับหมู่บ้าน 1 เร่ือง

4.2 การใช้ประโยชน์ทรัพยากรท้องถ่ิน 1. การจัดสร้างแหล่งเรียนรู้ นางสาวณัฐพัชร  จันทร์ทองอยู่
อย่างย่ังยืน จ านวน 1 แห่ง

2. การพัฒนาผลิตภัณฑ์ จ านวน 1 
ชนิด

5. การด าเนินงาน 5.1 การรวบรวมและการบันทึกข้อมูล  - ข้อมูลทางกายภาพ จ านวน 1 แฟ้ม นางสาวณัฐพัชร  จันทร์ทองอยู่
ศูนย์ข้อมูลทรัพยากร ทรัพยากรท้องถ่ิน (ทรัพยากรกายภาพ  - ข้อมูลทางชีวภาพ จ านวน 1 แฟ้ม
ท้องถ่ิน และทรัพยากรวัฒนธรรมภูมิปัญญา)  - ข้อมูลทรัพยากรวัฒนธรรม 

ภูมิปัญญา จ านวน 1 แฟ้ม

5.2 ระบบการจัดเก็บและการสืบค้นได้  - ระบบการจัดเก็บ จ านวน 2 รูปแบบ นางสาวณัฐพัชร  จันทร์ทองอยู่
(เอกสารและคอมพิวเตอร์)  1.รูปแบบแฟ้ม จ านวน 14 แฟ้ม

 2.รูปแบบคอมพิวเตอร์ จ านวน 


